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1 บันทึกเงินยืม   

 ระบบเงินยืม → บันทึกเงินยืม → บันทึกใบยืมเงิน 

  

   

 - รายการ : ระบุรายการ 

 - ปีงบประมาณ : ระบุปีงบประมาณ 

 - สังกัด : ระบุสังกัด 

 - แหล่งเงิน : ระบุแหล่งเงิน 

 - ผู้ยืม : ระบุผู้ยืม 

 - วันที่ยืม : ระบุวันที่ยืม 

 - เรื่องใบยืม/รายละเอียด : ระบุ  

 - ประเภทการยืม : ระบุ  

 - วันที่เดินทางกลับ (กรณีไปราชการ) : ระบุวันที่เดินทางกลับ (กรณีไปราชการ) 

 - หมายเหตุ : ระบุหมายเหตุ 

 - ปุ่ม   เป็นการเพ่ิมข้อมูลค่าใช้จ่ายเงินยืม 

 - ค่าใช้จ่ายเงินยืม : ระบุค่าใช้จ่ายเงินยืม 

 - คำอธิบาย : ระบุคำอธิบาย 

 - จำนวนเงิน : ระบุจำนวนเงิน 

 - ปุ่ม  : ใช้สำหรับบันทึกข้อมูลใบยืมเงิน  

 เมื่อบันทึกออกเลขที่ใบยืมเงินแล้ว สามารถพิมพ์ใบ ย.๑ ได้ และเมื่อบันทึกออกเลขที่สัญญา จะสามารถพิมพ์ใบ ย.๒ ได้ 
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2 บันทึกการส่งใช้เงินยืม  

ระบบเงินยืม → บันทึกการส่งใช้เงินยืม → บันทึกใบขอเบิก

 

  

 

หน้าจอเลือกรายการเตรียมขอเบิก 

 - ส่วนงาน : ระบุส่วนงาน 

 - หน่วยงาน : ระบุหน่วยงาน 

 - ประเภทใบขอเบิก : ระบุประเภทใบขอเบิก 

 - รายการเตรียมขอเบิก : ระบุ  

 - ปีงบประมาณ : ระบุปีงบประมาณ 

 - ใช้เงินปีงบประมาณ : ระบุเงินปีงบประมาณ 

 - เลขที่ใบกันเงินเหลื่อมปี : ระบุเลขที่ใบกันเงินเหลื่อม 

 - ชื่อเรื่อง : ระบุชื่อเรื่อง 

 - แหล่งเงิน : ระบุแหล่งเงิน 

 - รายการย่อย : ระบุรายการย่อย 
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 - เลขที่ใบแจ้งหน้ี : ระบุเลขที่ใบแจ้งหน้ี 

 - โดยมอบให้ : ระบุผู้รับ 

 - บัญชีธนาคาร : ระบุบัญชีธนาคาร 

 - เดือนปีที่เกิดค่าใช้จ่าย : ระบุเดือนปีที่เกิดค่าใช้จ่าย 

 - ปุ่ม  : เป็นการเพ่ิมข้อมูลค่าใช้จ่าย 

 - รายการ : ระบุรายการ 

 - จำนวนเงิน : ระบุจำนวนเงิน 

 - ภาษีมูลค่าเพ่ิม : ระบุภาษีมูลค่าเพ่ิม 

 - จำนวนเงิน+ภาษีมูลค่าเพ่ิม : ระบุจำนวนเงิน+ภาษีมูลคา่เพ่ิม 

 - เอกสารประกอบใบเบิก (PDF) : ระบุ  

 - จำนวนรายการ : ระบุจำนวนรายการ 

 - จำนวนเงินขอเบิก : ระบุจำนวนเงินขอเบิก 

 - วันที่ตรวจรับ : ระบุวันที่ตรวจรับ 

 - ผู้ดำเนินการ : ระบุผู้ดำเนินการ 

 - วันที่ใบขอเบิก : ระบุวันที่ใบขอเบิก 

 - คำอธิบายรายการ : ระบุคำอธิบายรายการ 

 - จำนวนเงิน : ระบุจำนวนเงิน 

 - ภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย : ระบุภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย 

 - ค่าประกันสังคม : ระบคุ่าประกันสงัคม 

 - กองทุนสำรองเลี้ยงชีพ : ระบุกองทุนสำรองเลี้ยงชีพ 

 - ค่าปรับ : ระบุค่าปรบั 

 - ค่าประกันผลงาน : ระบุค่าประกันผลงาน 

 - อื่น ๆ : ระบุจำนวนเงินอื่น ๆ 

 - โหมดการบันทึก :  

 - ปุ่ม  : ใช้สำหรับบันทึกใบขอเบิก 
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3 บันทึกรับเงินคืนจากใบยืม(RBM) 

ระบบเงินยืม → บันทึกการส่งใช้เงินยืม → บันทึกรับเงินคืนจากใบยืม(RBM) 

 

  

   

 - ส่วนงาน : ระบุส่วนงาน 

 - รายได้ต้นแบบ : ระบุรายได้ต้นแบบ 

 - แหล่งเงิน : ระบุแหล่งเงิน 

 - ประเภทผู้ชำระเงิน : ระบุประเภทผู้ชำระเงิน 

 - รายการใบยืมเงิน : ระบุรายการใบยืมเงิน 

 - ประเภทใบเสร็จรับเงิน : ระบุประเภทใบเสร็จรับเงิน 

 - ประเภทการรับเงิน : ระบุประเภทการรับเงิน 

 - เลขที่บัญชีรับโอน : ระบุเลขที่บัญชีรับโอน 

 - วันที่รับเงิน : ระบุวันที่รับเงิน 

 - ปีงบประมาณ : ระบุปีงบประมาณ 

 - จุดรับเงิน : ระบุจุดรับเงิน 

 - รอบการนำส่งเงิน : ระบุรอบการนำส่งเงิน 
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 - รูปแบบใบเสร็จรับเงิน : ระบุรูปแบบใบเสร็จรับเงิน 

 - หมายเหตุ : ระบุหมายเหตุ 

 - ปุ่ม  : ใช้สำหรับบันทึกรับเงินคืนจากใบยืม(RBM) 

- ปุ่ม  เป็นการระบุรายการรับเงิน 

 
 - ชื่อรายได้ : ระบุชื่อรายได้ 

 - จำนวนเงิน : ระบุจำนวนเงิน 

 - หมายเหตุ : ระบุหมายเหตุ 

 - กดปุ่ม  : เมื่อระบุข้อมูลข้างต้นครบถ้วน 

 - ปุ่ม  : ใช้สำหรับบันทึกข้อมูลรายการรับเงิน 

 


