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การติดตั้งใช้งาน OneDrive 

     OneDrive เป็นบริการเก็บข้อมูลบนคลาวด์ของ Microsoft ที่ช่วยให้สามารถจัดเก็บ แชร์ และซิงค์ไฟล์ต่างๆ 

ระหว่างอุปกรณ์หลายเครื่องได้อย่างง่ายดาย ในคู่มือนี้เป็นการติดตั้งจ าลอง OneDrive มาไว้บนเครื่องคอมพิวเตอร์ 

สะดวกตอ่การจัดเก็บไฟล์แบบ Real-time ช่วยส ารองข้อมูลต่าง ๆ พร้อมทั้งการเข้าถึง การเรียกเขา้ใช้งานไฟล์ที่

อยู่ บน OneDrive ไดต้ลอดเวลา และสามารถเขา้ถึงได้บนหน้า Web Browser ไดต้ามปกติ 

การดาวน์โหลดและติดตั้ง OneDrive 

1. เปิดเว็บเบราว์เซอร์และไปที่ลิงก์ดาวน์โหลด OneDrive  คลิกที่ "Dowmload" เพ่ือเริ่มการดาวน์โหลด 

www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/onedrive/download 

 

 
2. ดับเบิลคลิกที ่ไฟล์ OneDriveSetup.exe รอจนกว่าระบบจะท าการติดตั้งเสร็จ 

 

www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/onedrive/download
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การตั้งค่า OneDrive ครั้งแรก 

     1. หลังจากติดตั้งเสร็จ OneDrive จะเปิดขึ้นมาโดยอัตโนมัติข้ามไปที่ขั้นตอนที่ 2 (หากไม่เปิดขึ้นมาโดย

อัตโนมัติ สามารถเปิดผ่าน File Explorer ในเครื่องโดยคลิกท่ี Icon OneDrive ดังภาพด้านล่าง) 

 

     2. ใส่ที่อยู่อีเมล Microsoft Account และคลิก "Sign in" 
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     3. ใส่รหสัผ่านและคลิก “ลงช่ือเข้าใช้” 

 

การเลือกโฟลเดอร์ที่ต้องการซิงค์ 

     1. เลือกโฟลเดอร์ที่ต้องการเก็บ OneDrive เพ่ือสะดวกในการเปิด (ในคู่มือนี้จะแนะน าให้เลือกค่าเริ่มต้นที่

ระบบเลือกให้แล้ว) และ คลิก “Next” (หากต้องการเปลี่ยนโฟลเดอร์ให้คลิกท่ี “Change location”) 

 

     2. เลือกโฟลเดอร์ที่ต้องการซิงค์กับ OneDrive คลิก "Strat Backup" เพ่ือด าเนินการต่อ (ในคู่มือนี้จะไม่ท า

การส ารองข้อมูลโฟล์เดอร์อ่ืน ๆ จึงเลือกคลิกที่ “I’II do it later”) 

 

 

คลิกหากต้องการเปลีย่นโฟลเดอร ์
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การใช้งาน OneDrive เบื้องต้น 

     1. ระบบจะแนะน า OneDrive เบื้องต้น หากต้องการเพ่ิมรายการ ให้ลากหรือย้ายโฟลเดอร์เหล่านั้นลงใน

โฟลเดอร์ OneDrive คลิกที่ “Next” 

 

     2. ระบบจะแนะน า OneDrive เบื้องต้น หากต้องการให้ผู้อ่ืนดูหรือแก้ไขไฟล์ของคุณ คุณสามารถแชร์ได้ และ

คุณยังสามารถท างานกับโฟลเดอร์ที่แชร์กับคุณได้อีกด้วย คลิกที่ “Next” 
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     3. ระบบจะแนะน า OneDrive เบื้องต้น การแสดงสถานะของไฟล์ คลิกที่ “Next” 

  Online-only (ออนไลน์เท่านั้น) ไฟล์เหล่านี้จะไม่กินพ้ืนที่บนอุปกรณ์และไฟล์จะดาวน์โหลดเมื่อใช้งาน 

  On this device (บนอุปกรณ์นี้) เมื่อคุณเปิดไฟล์ จะดาวน์โหลดมาท่ีอุปกรณ์ของเพื่อให้สามารถแก้ไข

ได้แม้ขณะออฟไลน์ 

  Always available (พร้อมใช้งานเสมอ) คลิกขวาที่ไฟล์เพื่อท าให้ไฟล์พร้อมใช้งานแบบออฟไลน์ 

 

 

 

     4. ระบบจะแนะน า OneDrive เบื้องต้น เมื่อต้องการใช้งาน OneDrive ขณะเดินทางสามารถใช้งานบนมือถือ

และแท็บเล็ต สามารถใช้ได้ทั้งระบบ IOS และ Android หากยังไม่ต้องการใช้งานผ่านมือถือและแท็บเล็ต คลิกที่ 

“Later” 
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     5. ระบบจะแสดง OneDrive พร้อมแล้ว คลิกที่ (Open my OneDrive folder) เพ่ือใช้งานในครั้งแรก  

 

การใช้งาน OneDrive ในเครื่องคอมพิวเตอร์ 

     การใช้งานในครั้งต่อไป สามารถเปิดโฟลเดอร์ OneDrive ใน File Explorer ลากและวางไฟล์หรือโฟลเดอร์ที่

ต้องการอัปโหลดลงในโฟลเดอร์ OneDrive ได้เลย 

     อย่าลืมท าการอัปเดต OneDrive เป็นประจ าและรักษาความปลอดภัยของบัญชี Microsoft ของคุณเพ่ือ

ป้องกันการเข้าถึงโดยไม่ได้รับอนุญาต 

ปัญหาที่พบบ่อยและการแก้ไข 

     OneDrive ไม่ซิงค์ไฟล์ โปรดตรวจสอบการเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ต และตรวจสอบว่ามีพ้ืนที่เพียงพอบน

คอมพิวเตอร์และบัญชี OneDrive  

 


