
ระเบียบวาระการประชุม 
คณะกรรมการส่งเสริมวิชาการและการจัดการเรียนการสอน 

ครั้งที่ 8/๒๕๖5  
วันพุธที ่21 กันยายน 2565 เวลา 10.00 – 12.00 น. 

ณ ห้องประชุม TWP-602 อาคารส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช 
------------------------------- 

เรี่อง เพื่อพิจารณา 

วาระท่ี เรื่อง ขั้นตอน (Flow) การขอส าเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา (ปริญญาโท) 

สรุปเรื่อง  
สืบเนื่องจากสภามหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช ในการประชุมครั้งที่ 11/2562 เมื่อวันที่ 27 

พฤศจิกายน 2562 ได้เห็นชอบแนวปฏิบัติในการเสนอเรื่องการขออนุมัติผู้ส าเร็จการศึกษาและการขออนุมัติการให้
ปริญญาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา (ปริญญาโท)  แล้วดังนี้  

นักศึกษาแผน ก แบบ ก2 (วิทยานิพนธ์) นักศึกษาแผน ข (สารนิพนธ์) หมายเหตุ
1. มีผลการเรียนครบตามหลักสตูร มีผลการเรียนครบตามหลักสูตร
2. ไดค้่าระดับคะแนนเฉลีย่ไมต่่ ากว่า  3.00 ได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยไม่ต่ ากว่า  3.00
3. ผ่านการสอบประมวลผลความรู้ – ข้อเขียน

ผ่านการสอบประมวลผลความรู้ – ปากเกล่า
ผ่านการสอบประมวลผลความรู้ – ข้อเขียน
ผ่านการสอบประมวลผลความรู้ – ปากเกล่า

ตามที่ก าหนดไว้ในหลักสูตร

4. ผลสอบภาษาต่างประเทศเป็น S ผลสอบภาษาต่างประเทศเป็น S
5. สอบวิทยานิพนธ์ อย่างน้อยไดผ้ล Pass สอบสารนิพนธ์ไดผ้ลตามที่ก าหนดไว้ในหลักสตูร ตามที่ก าหนดไว้ในหลักสูตร
6. ส่งรูปเล่มฉบับสมบูรณ์ที่คณะ/วิทยาลัย ส่งรูปเล่มฉบับสมบูรณ์ที่คณะ/วิทยาลัย
7. การตีพมิพ์วิทยานิพนธ์

7.1 กรณีพมิพ์ในวารสาร ต้องมีเอกสารคือ ใบ
ตอบรับการลงตีพิมพ์ และหน้าปกวารสารฉบับ
ก่อนหน้า 
    7.2 กรณีน าเสนอผลงานในการประชุม
วิชาการ (Proceeding) ต้องมีเอกสาร คือ ใบตอบ
รับ หรือใบประกาศที่ไดร้ับในวันน าเสนอ หน้าปก
เล่ม proceeding หน้าสารบัญที่มช่ืีอเจ้าของ
บทความที่น าเสนอ 
8. นักศึกษายื่นขอส าเร็จการศึกษาที่คณะ/วิทยาลยั (แนบใบตอบรบัการตีพิมพ์วารสารหรือหลักฐาน
การน าเสนอผลงาน กรณีที่ท าวิทยานิพนธ์ โดยนักศึกษาต้องตรวจสอบหนี้สินที่หอสมุดกลาง/ห้องสมดุ
คณะ (ถ้ามี) ก่อนการยื่นขอส าเร็จการศึกษา
9. คณะ/วิทยาลัยตรวจสอบคุณสมบัติผูส้ าเร็จการศึกษา (ตามข้อ 1-7 ข้างต้น) และน าเสนอผู้บริหาร
10. คณะ/วิทยาลยัส่งรายชื่อผู้ส าเร็จการศึกษาให้ฝ่ายทะเบียนและประมวลผลตรวจสอบผลการศึกษา
และตรวจสอบหนีส้ิน 

กรณีนี้ต้องมผีลการเรียน
ออกมาเรียบร้อยแล้ว

11. คณะ/วิทยาลยัน าผลการตรวจสอบเสนอคณะกรรมการประจ าส่วนงานพิจารณาอนุมัติการส าเร็จ
การส าเร็จการศึกษา 

วันท่ีอนุมัติจะเป็นวันท่ี
ส าเรจ็การศึกษาท่ีปรากฏใน 
transcript ของนักศึกษา 

12. คณะ/วิทยาลยัน าผลการอนมุัติการส าเร็จการศึกษาเสนอสภาวิชาการเพื่อเสนอสภามหาวิทยาลยั
พิจารณาอนุมัติการให้ปริญญา 

วันท่ีอนุมัติการให้ปรญิญาให้
เป็นวันท่ีนักศึกษาส าเร็จ
การศึกษาโดยมีแบบฟอรม์
เสนอรายชื่อตามเอกสาร 3

๔.๑



นักศึกษาแผน ก แบก ก2 (วิทยานิพนธ์) นักศึกษาแผน ข (สารนิพนธ์) หมายเหตุ 
13. คณะ/วิทยาลยัเสนอสภามหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาอนุมตัิการให้ปริญญา วันท่ีอนุมัติการให้ปรญิญาให้

เป็นวันท่ีนักศึกษาส าเร็จ
การศึกษาโดยมีแบบฟอรม์
เสนอรายชื่อตามเอกสาร 4 

14. คณะ/วิทยาลยัส่งรายชื่อผู้ส าเร็จการศึกษาให้ฝ่ายทะเบียนและประมวลผลเพื่อเตรียมรายชื่อ
นักศึกษาข้ึนทะเบียนบณัฑิตต่อไป 

 

ข้อเท็จจริง 

ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล พบว่า การขอส าเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา  
(ปริญญาโท) ของแต่ละหลักสูตร/สาขาวิชา มีการด าเนินการตามแนวทางปฏิบัติที่สภามหาวิทยาลัยเห็นชอบ          

แต่มีขั้นตอนรายละเอียดปฏิบัติที่แตกต่างกัน ประกอบกับต้องมีการด าเนินการเพ่ิมเติมเรื่อง ลิขสิทธิ์ในสารนิพนธ์
และวิทยานิพนธ์ และการโอนสิทธิในทรัพย์สินทางปัญญาให้กับมหาวิทยาลัย ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช  
ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๙ และประกาศมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช เรื่อง การ
บริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญาของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2560 ข้อ 5  

ดังนั้นเพ่ือให้การด าเนินการอนุมัติผู้ส าเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา  
(ปริญญาโท) เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล ส านักงานอธิการบดี จึงได้จัดท ำขั้นตอน 
(Flow) การส าเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา และแบบฟอร์มที่เกี่ยวข้องเพ่ือใช้ในการด าเนินการ    
ขอส าเร็จการศึกษา และการเสนอขออนุมัติปริญญาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

ข้อกฎหมาย 

1. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2560  
ข้อ 29 ลิขสิทธิ์ในสารนิพนธ์และวิทยานิพนธ์ เป็นของมหาวิทยาลัย 

2.  ประกาศมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช เรื่อง การบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญาของ
มหาวิทยาลัย พ.ศ. 2560  

ข้อ 5. กรณีที่นักศึกษามีการสร้างทรัพย์สินทางปัญญาที่เป็นส่วนหนึ่งของการศึกษา
นักศึกษานั้นตามหลักสูตรของมหาวิทยาลัย ให้สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญานั้นเป็นของมหาวิทยาลัย โดยส่วนงาน
ต้นสังกัดจะต้องด าเนินการโอนสิทธิในทรัพย์สินทางปัญญาให้กับมหาวิทยาลัย 

ข้อเสนอเพื่อพิจารณา  
    จึงน าเสนอให้ที่ประชุมคณะกรรมการฯ พิจารณาดังนี้ 

1. ขั้นตอน (Flow) การขอการส าเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา (ปริญญาโท)  
2.  แบบฟอร์มค าร้องขอส าเร็จการศึกษา 
3.  ข้อตกลงว่าด้วยการโอนสิทธิในทรัพย์สินทางปัญญาของนักศึกษา (จัดท าโดยฝ่ายส่งเสริมวิจยั) 

มติที่ประชุม
............................................................................................................................. .................................................
.................................................................................. ............................................................................................     
............................................................................................................................. .................................................
............................................................................................................................. .................................................    
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(ร่าง) ขั้นตอน Flow การส าเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา (ปริญญาโท) 

Flowchat รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
 

เริ่มต้น 
 

นักศึกษาสามารถยื่นได้ตั้งแต่ที่มผีลการเรียนออกครบถ้วนตาม 
โครงสร้างหลักสูตร  

 

 
ตรวจสอบผลการศึกษา 

และตรวจสอบการส าเร็จการศึกษาที่ 
ระบบ REG  

 

นักศึกษาตรวจสอบผลการศึกษาและผลการตรวจสอบจบ  
ที่ระบบ REG เมนู ตรวจสอบจบ หากผลการตรวจสอบเป็น PASS* 
 ให้นักศึกษาด าเนินการยื่นขอค ารอ้งขอส าเร็จการศึกษาต่อไป 
 
*ระบบจะแสดงผลการศึกษาตามโครงสร้างหลักสูตร 

นักศึกษา 15 – 30 นาที 

 
ยื่นค าร้องขอส าเร็จการศึกษา 

ที่ ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล 
 

กรอกข้อมูลส่วนข้อมลูของนักศึกษาให้ครบแล้ว พร้อมแนบแบบข้อตกลงว่า
ด้วยการโอนสิทธิในทรัพย์สินทางปัญญาของนักศึกษา 
(ขอรับแบบฟอร์มค าร้องได้ที่ ฝ่ายทะเบยีนและประมวลผล มหาวิทยาลัย หรือสว่นงาน
สังกัดของตนเอง) 

นักศึกษา 15 – 30 นาที 

 
ตรวจสอบข้อมลูส่วนท่ี 1 

 

ตรวจสอบข้อมลูผลการลงทะเบยีนเรียน ผลการเรียน ห้องสมุด หน้ีสิน/
พันธะผูกพัน และแบบข้อตกลงว่าด้วยการโอนสิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา
ของนักศึกษา เมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้วให้ส่งเอกสารคืนให้นักศึกษาเพื่อ
น าไปยื่นท่ีภาควิชาหรือส่วนงานท่ีสังกัด 

ฝ่ายทะเบยีนและ
ประมวลผล 

30 นาที 

 
ยื่นค าร้องขอส าเร็จการศึกษา 

ที่ ภาควิชาและหรือส่วนงานสังกัด 
 

น าใบค าร้องขอส าเรจ็การศึกษา และและแบบข้อตกลงว่าด้วยการโอนสิทธิ
ในทรัพย์สินทางปัญญาของนักศึกษา ไปยื่นตรวจสอบส่วนท่ี 2 ท่ี ภาควิชา
และหรือส่วนงานสังกัดทีร่ับผิดชอบ 

นักศึกษา 30 นาที 

 
ตรวจสอบส่วนท่ี 2 

 

ตรวจสอบข้อมลูตามรายการที่ระบุในส่วนท่ี 2 ให้ครบถ้วน 
ผลการเรยีนครบตามหลักสตูร ระดับคะแนนเฉลี่ยไม่ต่ ากว่า 3.00 สอบผ่าน
ประมวลผลความรู้ (ข้อเขียนและปากเปล่า) ผลสอบภาษาต่างประเทศเป็น s 
*ส่งเล่มสมบรูณ์ ตีพมิพ์วิทยานิพนธ์ หมายเหตุ *เฉพาะแผนก แบบก2 

ส่วนงาน อย่างน้อย 15 นาที 

  

ไม่ผ่าน 

ผ่าน 
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Flowchat รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
 

เสนอที่ประชุมคกก. ประจ าส่วนงาน
อนุมัติการส าเร็จการศึกษา 

 

จัดท ารายชื่อผู้ทีผ่่านเกณฑ์การส าเร็จการศึกษา  ส่วนงาน 1 วันท าการ 

 
คกก. ประจ าส่วนงานประชุมอนุมตัิ 

ใหส้ าเรจ็การศึกษา 

 

อนุมัติใหส้ าเร็จการศึกษา (ปีท่ีส าเร็จการศึกษาก าหนดตามช่วงปฏิทินการศึกษา ประจ าปี
ของมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช) ภายในวันสิ้นสดุปีการศึกษาประจ าปีของมหาวิทยาลัย  คกก. ประจ า

ส่วนงาน 

 

 
แจ้งรายชื่อผู้ที่ส าเร็จการศึกษาใหฝ้่าย

ทะเบียนและประมวลผล 
พร้อมท้ังเสนอนายทะเบียนลงนาม 

ในแบบฟอร์มที่ 1 

 

จัดท ารายชื่อผู้ทีส่ าเร็จการศึกษาตามแบบฟอร์มที่ 1 พร้อมแนบส าเนารายงานการประชุม/
มติที่ประชุมคกก.ประจ าส่วนงานและเอกสารที่เกี่ยวข้อง* ส่งให้ฝ่ายทะเบียนและ
ประมวลผล เพื่อเสนอนายทะเบียนลงนาม ทั้งนี้เมื่อนายทะเบยีนลงนามเรียบร้อยแล้วให้
ฝ่ายทะเบยีนและประมวลผลส่งคนืส่วนงานภายใน 1 วันเพื่อด าเนินการเสนอสภาวิชาการ
พิจารณาเห็นชอบเสนอสภามหาวทิยาลัยอนุมตัิปรญิญาต่อไป ** 
*ใบค าร้องขอส าเร็จการศึกษาฉบบัท่ีลงลายมือช่ือครบถ้วน,ข้อตกลงว่าด้วยการโอนสิทธิใน
ทรัพย์สินทางปัญญาของนักศึกษา,ใบรายงานผลการศึกษา,ส าเนา 6 แผ่นแรกของเลม่,
บทคัดย่อภาษาไทย,บทคัดย่อภาษาอังกฤษ) **การเสนอรายชื่อให้สภาวิชาการเห็นชอบ 
ขอให้แนบใบตอบรับการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานวิทยานิพนธ์ มาพร้อมด้วย 

ส่วนงาน/    
ฝ่ายทะเบยีนฯ/ 
นายทะเบียน 

1 – 2 วันท าการ 

 
ปรับสถานะการส าเรจ็การศึกษา 

ในระบบ REG 

 

อนุมัติสถานะใน REG “ปกติ” เปน็ “ผู้ส าเร็จการศึกษา” 
 
 

ฝ่ายทะเบยีน
และประมวลผล 

อย่างน้อย 15
นาท ี

 
สภาวิชาการ 

พิจารณาเห็นชอบ 
 

ประชุมพิจารณาให้ความเห็นชอบเสนอสภามหาวิทยาลัยอนุมตัิการให้ปริญญา 

สภาวิชาการ 
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Flowchat รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
 

แจ้งรายชื่อผู้ที่ส าเร็จการศึกษาที่ผา่นการ
เห็นชอบจากสภาวิชาการ 
เสนอนายทะเบียนลงนาม 

ในแบบฟอร์มที่ 2 

 

เมื่อสภาวิชาการเห็นชอบฯ แล้ว ให้ส่วนงานด าเนินการจัดท ารายชื่อเพื่อเสนอสภา
มหาวิทยาลยัอนุมัติปริญญาตามแบบฟอร์มที่ 2 พร้อมแนบส าเนารายงานการประชุม/
มติที่ประชุมสภาวิชาการ ส่งให้ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล เพื่อเสนอนายทะเบียนลง
นาม ทั้งนี้เมื่อนายทะเบียนลงนามเรียบร้อยแล้วใหฝ้่ายทะเบยีนและประมวลผลส่งคืน
ส่วนงานภายใน 1 วันเพื่อด าเนินการเสนอสภามหาวิทยาลัยอนุมัตปิริญญาต่อไป 

ส่วนงาน/       
ฝ่ายทะเบยีนฯ/ 
นายทะเบียน 

1 วันท าการ 

 
สภามหาวิทยาลยั 
อนุมัติปริญญา 

 

ประชุมพิจารณาอนุมตัิการให้ปริญญา 

สภามหาวิทยาลยั  

 
แจ้งรายชื่อผู้ที่ส าเร็จการศึกษาที่ผา่นการ
อนุมัติปริญญาบตัรให้ฝา่ยทะเบยีนและ

ประมวลผล 

 

เมื่อสภามหาวิทยาลัยอนุมตัิการใหป้ริญญาแล้ว ให้ส่วนงานแจ้งให้ฝา่ยทะเบียนและ
ประมวลผลทราบ พร้อมทั้งแนบส าเนารายงานการประชุม/มติที่ประชุมสภา
มหาวิทยาลยั ส่วนงาน 1 วันท าการ 

 
ออกใบรับรองคุณวุฒิ/ใบรายงานผล

การศึกษา 

 

1. จัดท าเอกสารทางการศึกษา 
- พิมพ์ใบรายงานผลการศึกษาฉบบัภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
- พิมพ์ใบรับรองคุณวุฒิฉบับภาษาไทย 
- จัดท าใบปริญญาบัตร (เมื่อได้ก าหนดวันพิธีฯ) 
2. ประชาสัมพันธ์ให้นักศึกษาเข้ามารับเอกสารทางการศึกษา  

ฝ่ายทะเบยีนและ
ประมวลผล 

1 – 3 วันท าการ 

 
จบ 
 

 
 

 

 



 
มหาวิทยาลยันวมินทราธริาช 

แบบค ำร้องขอส ำเร็จกำรศึกษำของนักศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ (ปรญิญำโท) 
วันท่ี............................................................... 

ส่วนข้อมูลของนักศึกษำ 

ช่ือ................................................สกุล....................................................................รหัสนักศึกษา................................................................... 

หลักสตูร/สาขาวิชา ......................................................................................................................................................................................... 

เบอร์โทรติดต่อ.............................................................................  E-mail……………………....................……………………………………….............. 

นักศึกษาปริญญาโท              แผน ก แบบ ก2      แผน ข   

ลงทะเบียนแรกเข้าเมื่อภาคการศกึษาที่.............../.........มีความประสงค์จะขอส าเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาที.่.........../........................... 

 

ลงช่ือ ................................................................ นักศึกษา 

ที ่ รำยกำร 
ลงลำยมือชื่อผู้ตรวจสอบ 
 แผนก แบบ ก2  
 แผน ข   

ส่วนที่ 1 ฝ่ำยทะเบียนและประมวลผล ส ำนักงำนอธิกำรบดี 
1 ศึกษาครบตามจ านวนหน่วยกิตท่ีก าหนดไว้ในหลักสูตร (หลักสูตรก าหนด.............นก./ได้รับ..................นก.)  

2 ไดค่้าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม.................. (ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ต่ ากว่า 3.00)   

3 พันธะผูกพันหน้ีสิน  ค่าธรรมเนียมการศึกษา  ห้องสมุด  อื่นๆ .........................................  

4 ข้อตกลงว่าด้วยการโอนสิทธิในทรัพย์สินทางปัญญาของนักศึกษาให้มหาวิทยาลัย  มี  

ส่วนที่ 2 ภำควิชำ และหรือส่วนงำนสังกัด 

5 สอบประมวลผลความรู้ผ่าน (S)   ข้อเขียน   ปากเปล่า เมื่อวันท่ี....................................................   

6 มีคะแนนสอบภาษาอังกฤษผ่านตามเกณฑ์ที่มหาวิทยาลัยก าหนด (S)  มี  

7 เสนอ  วิทยานิพนธ์/  สารนิพนธ์ และสอบปากเปล่าขั้นสุดท้ายโดยคณะกรรมการท่ีวิทยาลัยแต่งตั้ง  
เมื่อวันท่ี ...................................................................................................... 

 

8 ได้ระดับ    ดีมาก    ดี (ตั้งแต่รหัส 60 ขึ้นไปเท่าน้ัน)   ผ่าน  ในการสอบวิทยานิพนธ์  

9 - ส่ง  วิทยานิพนธ์/  สารนิพนธ์ ฉบับสมบูรณ์ จ านวน 1 เล่ม 

- ส่งแผ่นซีดีบันทึกข้อมูล  วิทยานิพนธ์/  สารนิพนธ์ ฉบับสมบูรณ์ จ านวน 1 แผ่น 

- ส่งไฟล์ PDF  วิทยานิพนธ์/  สารนิพนธ์ ฉบับสมบูรณ์ ผ่านทาง E-Mail ................................................ 

 

10 ส่งส าเนา 6 แผ่นแรกของเล่ม  วิทยานิพนธ์/  สารนิพนธ์ ได้แก่ ปกนอก ปกใน ปกภาษาอังกฤษ หน้าอนุมัติ 
(มีลายเซ็นครบทุกราย) บทคัดย่อภาษาไทย บทคัดย่อภาษาอังกฤษ จ านวน 1 ชุด 

 

11 ผลงานวิทยานิพนธ์หรือส่วนหน่ึงของวิทยานิพนธ์ได้รับการตีพิมพ์ เมื่อวันท่ี...............................  

เจ้าหน้าทีส่่วนงานตรวจสอบแลว้อยู่ในเกณฑ์ขอส าเร็จการศึกษาได้* 
 
 

(ลงช่ือ)............................................................ 
(                                                    ) 

......./.............../............... 

* ส่วนงานตรวจสอบข้อมลูในแบบค าร้องครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ให้เสนอหนังสือพร้อมเอกสารข้อ 4 และข้อ 10 เพื่อด าเนินการ  
 อนุมัติส าเร็จการศึกษาและอนุมัตกิารใหป้ริญญาตามขั้นตอนต่อไป 

V1 - วันที่ 9 ก.ย. 2565 


